	營利事業登記應附送書表及規費一覽表

	1、 獨資或合夥行號

	附送書表及規費

登記事項
	附送書表（份）

	
	※申請書
	委託書
（委託他人辦理者）
	負責人身分證影本
	建築物使用執照影本

（含土地分區）
	會計師簽證資產負債表

（資本額五十萬元以上）
	合夥契約書

（合夥組織者）
	轉讓契約書

（請貼12元印花稅票）
	營利事業登記證正本
	營利事業登記證影本
	最近二期之一之房屋稅單影本或房屋稅籍證明
	最近一期完稅證明一個月內有效（外縣市遷入本縣者）
	※配置圖
	※其它文件（如設籍課稅公文或購票卡影本）
	門牌整編證明
	登記證聲明作廢

登報啟事報紙（整張）
	法定代理人同意書
	利害關係證明文件
	規費（元）

	設立
	２
	２
	２
	２
	２
	２
	
	
	
	２
	
	２
	２
	
	
	
	
	2000.-

	負責人變更
	２
	２
	２
	
	
	２
	２
	１
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2000.-

	所在地變更
	２
	２
	
	２
	
	２
	
	１
	
	２
	２
	２
	
	
	
	
	
	2000.-

	營業項目變更
	２
	２
	
	２
	
	２
	
	１
	
	
	
	２
	
	
	
	
	
	2000.-

	資本額變更
	２
	２
	
	
	２
	２
	
	１
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2000.-

	停業
	２
	２
	
	
	
	
	
	
	１
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	復業
	２
	２
	
	
	
	
	
	
	１
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	歇業
	２
	２
	
	
	
	
	
	１
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	門牌整編
	１
	１
	
	
	
	
	
	１
	
	
	
	
	
	１
	
	
	
	

	抄錄
	１
	１
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	１
	300.-

	印鑑證明
	１
	１
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	每份300.-

	補（換）發
	１
	１
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	１
	
	
	1000.-

	法定代理人
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	２
	
	500.-

	2、 公司組織

	附送書表及規費

登記事項
	附送書表（份）

	
	※申請書
	委託書
（委託他人辦理者）
	負責人身分證影本
	建築物使用執照影本

（含土地分區）
	公司登記核准函及

公司登記表影本
	董監事股東名冊影本

及公司章程
	營利事業登記證正本
	營利事業登記證影本
	最近二期之一之房屋稅單影本或房屋稅籍證明
	最近一期完稅證明一個月內有效（外縣市遷入本縣者）
	※配置圖
	※其它文件（如設籍課稅公文或購票卡影本）
	門牌整編證明
	登記證聲明作廢

登報啟事報紙（整張）
	核准解散文件
	規費（元）

	設立
	２
	２
	２
	２
	２
	２
	
	
	２
	
	２
	２
	
	
	
	1000.-

	負責人變更
	２
	２
	２
	
	２
	２
	１
	
	
	
	
	
	
	
	
	1000.-


	所在地變更
	２
	２
	
	２
	２
	２
	１
	
	２
	２
	２
	
	
	
	
	1000.-

	營業項目變更
	２
	２
	
	２
	２
	２
	１
	
	
	
	２
	
	
	
	
	1000.-

	資本額變更
	２
	２
	
	
	２
	２
	１
	
	
	
	
	
	
	
	
	1000.-

	停業
	２
	２
	
	
	
	
	
	１
	
	
	
	
	
	
	
	

	復業
	２
	２
	
	
	
	
	
	１
	
	
	
	
	
	
	
	

	歇業
	２
	２
	
	
	
	
	１
	
	
	
	
	
	
	
	１
	

	門牌整編
	１
	１
	
	
	１
	
	１
	
	
	
	
	
	１
	
	
	

	補（換）發
	１
	１
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	１
	
	1000.-

	※附註

（一）申請書自84年元月起免費提供，請向本府營利事業統一發證聯合作業中心索取，或可自桃園縣政府網站下載申請書表。

（網址：www.tchg.gov.tw）

（二）戲劇、舞廳（場）、酒家、酒吧、特種咖啡茶室、視聽歌唱業、理髮業、浴室業、電影院、保齡球館等、申請書三份，附件三份，並檢附用途相符之建築物使用執照影本三份及營業場所配制平面圖（標明長寬尺寸面積）三份；另電子遊戲場業（附機具照片）、旅館、游泳池等，則上述書件須備四份；飲食業者其廚房面積不得少於營業面積十分之一。

（三）建築物使用執照土地分區欄若未註記分區者，應另附土地分區使用證明文件或土地登記謄本。

（四）使用建築物如係於建築法實施前或實施都市計畫以外地區建築物管理辦法施行前建築完成者，除申請營業項目屬供公眾使用者外，可免附建築物使用執照影本，但應附下列證件：
	１．都市計畫內附土地分區使用證明（向城鄉發展局都市行政課申請），非都市土地已編定使用者應加附土地登記謄本（向地政事務所申請）、並由申請人於申請書內註明建物門牌與地號同址。

２．下列文件影本之一：（1）戶口遷入證明（2）房屋稅籍證明（3）接水、接電證明（4）建物登記謄本、完工證明或建築物登記證明。

３．檢附專業公會或團體出具之安全結構鑑定書（專業公會及團體係指建築師公會、土木技師公會、結構技師公會及經政府核准立案其組織章程中規定有鑑定業務項目之專業團體）

（五）所附影本文件請加註「與正本相符」並加蓋負責人章。

（六）繼承登記應加附被繼承人全戶戶籍謄本、繼承系統表及經法院裁定之繼承人抛棄書或遺產分割協議書。

（七）辦理登記請出示身分證件，非負責人親自送件者（含夫妻關係）應檢附委託書。

（八）特殊行業應加附下列文件三份（僅列舉部分行業）：




	行業或項目
	文件
	
	行業或項目
	文件

	（1） 食品製造業

（2） 藥商、醫療器材

（3） 種苗買賣或庭園綠化工程承包

（4） 無線電電訊器材

（5） 錄影帶製作
	衛生合格文件

藥商執照

種苗業執照

電信管制器材許可文件

製作許可證
	
	（6） 運輸業

（7） 菸酒製造、輸入業

（8） 製造加工業

（9） 當鋪

（10） 不動產仲介經紀、代銷經紀業
	監理站文件

財政部許可執照

工廠登記證或環保判定文

當鋪業許可證

地政局許可文件

	注意事項

１．行號營利事業名稱請先向本府營利事業統一發証聯合作業中心查核、如未與他人登記之名稱相同或類似，經核准後始可使用。

２．開業之前應辦妥營利事業設立登記，經領得登記證後始得開業。
３．登事項有變更時，應於十五日內辦理變更登記。
４．商業暫停營業一個月以上者，應於停業前辦理停業登記並於復業前辦理復業登記。
５．商業終止營業時，應於十五日內辦理歇業登記。
６．分店（公司）辦理登記，應於總店（公司）提出申請，如由分店（公司）申請者，應附具店（公司）授權書。
７．外縣市遷入，請依設立事項附送書表，並檢附負責人身份證影本。

	服務專線

1． 工商登記課

（０３）３３４３７７８


	2． 總機

（０３）３３２２１０１

　　　　３３７６３００
	分機5150課長

5152承辦人員

5153

5159 
	聯合作業中心

分機5154

5151

5155商號名稱查核

5158



	辦理期限

一般案件：二天

簡易案件：半天（停復歇業；不含須會審案件）



