更新日期  103.08.15

桃園市政府標準作業程序
中低收入老人重病住院看護費用補助
1、 目的：為幫助本市傷病住院需要他人看護之弱勢老人能獲得妥善照顧，並減輕其無力負擔之醫療及看護費用，特辦理本項服務，期使本市65歲以上長者皆能受到良好照顧。

2、 摘要：凡設籍本市年滿65歲以上，罹患嚴重傷病（不含急診、慢性病療養、復健、加護病房、醫院呼吸治療中心之醫療看護）須住院治療，且經醫生證明須專人看護，並符合下列情形之一者，得申請本補助：
1、 列冊低收入戶。

2、 領有中低收入老人生活津貼。

3、 受理機關：戶籍所在地區公所。
4、 相關法令及規定：桃園市中低收入老人重病住院看護費用補助要點。

5、 民眾應附證件、書表、表單、其他文件及份數：

1、 桃園市中低收入老人重病住院看護費用補助申請表。【(民)表1】
2、 僱請看護服務證明書。【(民)表2】

3、 領款收據。【(民)表3】

4、 委託他人代為辦理者，請檢附受託人身分證明文件影本、印章及「桃園市___區中低收入老人重病住院看護費用補助委託書」。【(民)表4】

5、 證明書。【(民)表5】

6、 桃園市中低收入老人重病住院看護費用補助印領清冊。【(民)表6】

7、 診斷證明書正本（須由醫師敘明住院期間須僱請專人看護及載明入出院日期）。

8、 低收入戶證明或領有中低收入老人生活津貼證明。

9、 看護者身分證正、反面影本（如非本國籍看護，須附居留證影本）
10、 看護者之照顧服務員結業證書影本或照顧服務員技術士證書影本。

11、 申請人或具領人存摺封面影本。

12、 申請人經本府全額補助入住社會福利機構、醫療機構者，請檢附社會局收容安置補助公文影本。

6、 內部行政作業使用表單、附件：無。

7、 名詞解釋：無。
8、 其他：無。
9、 作業內容：

1、 流程圖：如後附。

2、 流程說明：如後附。
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桃園市政府標準作業流程說明
中低收入老人重病住院看護費用補助

	作業流程
	步驟說明
	表單、附件
	作業期限

	1.受理申請
	1. 申請條件：凡設籍本市年滿65歲以上，罹患嚴重傷病（不含急診、慢性病療養、復健、加護病房、醫院呼吸治療中心之醫療看護）須住院治療，且經醫生證明須專人看護，並符合下列情形之一者，得申請本補助： 
(1) 列冊低收入戶。 
2. 領有中低收入老人生活津貼。 

3. 申請地點：戶籍所在地區公所社會課。
4. 應附文件：
(1) 桃園市中低收入老人重病住院看護費用補助申請表。
(2) 僱請看護服務證明書。
(3) 領款收據。
(4) 委託他人代為辦理者，請檢附受託人身分證明文件影本、印章及「桃園市___區中低收入老人重病住院看護費用補助委託書」。

(5) 證明書。
(6) 桃園市中低收入老人重病住院看護費用補助印領清冊。
(7) 診斷證明書正本（須由醫師敘明住院期間須僱請專人看護及載明入出院日期）。
(8) 低收入戶證明或領有中低收入老人生活津貼證明。
(9) 看護者身分證正、反面影本（如非本國籍看護，須附居留證影本）。
(10) 看護者之照顧服務員結業證書影本或照顧服務員技術士證書影本。
(11) 申請人或具領人存摺封面影本。
(12) 申請人經本府全額補助入住社會福利機構、醫療機構者，請檢附社會局收容安置補助公文影本。
	【（民）表1】桃園市中低收入老人重病住院看護費用補助申請表。

【(民)表2】僱請看護服務證明書。

【(民)表3】領款收據。

【(民)表4】桃園市___區中低收入老人重病住院看護費用補助委託書。

【(民)表5】證明書。

【(民)表6】桃園市中低收入老人重病住院看護費用補助印領清冊。


	7日

	2.區公所審  核
	查核申請表是否填寫完整、相關應附文件是否齊全及核定資格。
	無
	

	3補件
	經區公所初審符合申請資格，仍需再補相關資料者，通知申請人補件後再送區公所初審。
	無
	

	4.退件
	經區公所初審不符合申請資格者，併原申請文件函退申請人。
	無
	

	5.市政府複審
	查核申請表是否填寫完整、相關應附文件是否齊全及核定資格。
	無
	12日

	6.退件
	經複審不符合申請資格者，併原申請文件函退區公所轉知申請人。
	無
	

	7.函復公所及申請人核

定結果
	複審合格後，函復區公所並副知申請人核定結果及補助金額。
	無
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