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桃園市政府標準作業流程說明

核(補)發公寓大廈管理組織報備證明
	作業流程
	步驟說明
	表單、附件
	作業期限

	1.受理申請
	由區公所受理申請。
	
	5日

	2.審查是否核可
	審查申請書及證明文件，准件予以備查，不合格件通知限期補正。
	
	

	3.通知補正
	逾期尚未補正發文退件，期限內補正者重新審查。
	
	

	4.發文退件
	審查不符合之申報案件，列舉不符合之處，發文通知退件。
	
	

	5.補發報備證明
	審查符合之申報案件經課長決行，函文補發報備證明給申請組織。
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