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桃園市政府標準作業流程說明

不動產經紀業申請營業許可登記
	作業流程
	步驟說明
	表單、附件
	作業期限

	1.收件
	壹、申請人應檢具申請書、公司或商號名稱預查表影本及負責人、代理人之身分證明文件影本向本府地政處提出申請。

貳、受理不動產經紀業營業許可登記時，應即收件，並於申請書記載收件號。
	1. 不動產經紀業營業許可申請 書
2. 公司負責人、董事、監察人、經理人名冊或商號負責人、經理人名冊及其身分證明文件影本
3. 經濟部核准保留公司名稱預查表影本或直轄市、縣(市)政府登記商號名稱預查表影本
4. 申請人及代理人身分證明文件影本
5. 加盟證明文件影本
	隨到隨辦

	2.審查
	壹、受理申請後，依不動產經紀業經營許可申請書填寫說明欄審核所附文件與申請書填寫各欄資料是否相符，審查人員應於申請書內簽註審查意見及日期並蓋章。

貳、審查應注意事項：

一、不動產經紀業營業地點是否座落本縣。

二、公司或商號名稱預查表是否已超過有效期限。

三、經營國外不動產經紀業應以公司型態組織登記。
	無
	3天

	2.1是否可補正
	審查結果有下列各款情形之一者，應將補正事項一次通知申請人於接到通知書之日起15日內補正。

一、申請書不合格式，或應提出之文件不符者。

二、申請書記載事項與其證明文件不符，而未能證明其不符之原因者。
	無
	

	2.1.1補正完畢
	申請人於期限內提出補正文件即進行審查
	
	

	2.1.2駁回
	審查結果如遇有逾期未補正或未照補正事項完全補正者，應以書面敘明理由、駁回登記之申請，並將申請書影本、其他證件一併發還申請人。
	無
	

	3.核准


	經審查符合規定者，應將不動產經紀業經營許可資料建檔。
	無
	

	4.核發許可函
	壹、核准不動產經紀業經營許可登記者，通知申請人。

貳、副知本縣不動產仲介（代銷）經紀商業同業公會，並轉知全國聯合會。
	無
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