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更新

桃園縣廢棄物處理機構許可申請暨審核標準作業
應附文件資料
一、申請應附文件資料
依申請案件種類，檢附所須文件資料，依序編排裝訂完整並編寫頁碼，同時申請有二種項目以上者（如變更二種項目以上或展延同時要變更者），依表合併完整後一次提出申請(相同文件只須檢附1次)。
應檢附文件資料表
	編號
	應附文件
	申請案件種類

	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	七
	八

	
	
	同意設置文件
	同意設置變更
	處理許可證
	處理許可證變更
	處理許可證展延
	處理許可證基本資料異動
	試運轉期及廢棄物來源
	既有工廠或廢棄物處理設施申請試運轉

	1
	申請表
	v
	v
	v
	v
	v
	v
	
	v

	2
	政府機關核准登記證明文件
	v
	v
	v
	v
	v
	v
	
	v

	3
	建築物使用（或雜項）執照及工程完工佐證資料
	
	
	v
	△
	
	
	v
	

	4
	負責人身分證明文件
	v
	v
	v
	v
	v
	v
	
	v

	5
	處理技術員合格證書、勞工保險投保資料表(明細)、任職證明文件及同意查詢勞保資料同意書
	
	
	v
	v
	v
	v
	
	

	6
	原核定同意設置文件（影本）
	
	v
	v
	v
	
	
	v
	

	7
	廢棄物處理場（廠）之土地所有權狀、地籍資料及土地清冊；非自有土地者，並應附土地使用同意書或公有土地管理機關准許使用或同意申請許可之證明文件
	v
	△
	△(既有設施)
	△
	
	
	
	

	8
	環境背景調查、糾紛預防作為說明書及處理種類現況調查分析與效益評估
	v
	
	
	
	
	
	
	v

	9
	廢棄物處理方法規劃
	v
	△
	
	△
	v
	
	
	v

	10
	廢棄物處理設備及工具規劃說明書，清理機構應含廢棄物清除設備清冊、工具購置證明文件及清除機具效能說明
	v
	△
	△(既有設施)
	△
	v
	
	
	

	11
	工程計畫說明書
	v
	△
	
	△
	
	
	
	

	12
	污染防治計畫書
	v
	△
	△(既有設施)
	△
	
	
	
	

	13
	試運轉計畫書
	v
	△
	
	△
	
	
	
	v

	14
	營運管理計畫說明書
	
	
	v
	
	
	
	
	

	15
	環境管理及建廠期間定期監測報告（但屬於移動式廢棄物處理設施者，免附建廠期間定期監測報告）
	
	
	v
	△
	
	
	
	

	16
	場（廠）試運轉報告
	
	
	v
	△
	
	
	
	

	17
	執行機關、處理機構、清理機構或經政府機關核准處理廢棄物場（廠）同意處理其所產生廢棄物之證明文件
	
	
	v
	
	v
	
	
	

	18
	因故無法執行處理業務時，對其尚未處理完竣之廢棄物之處置計畫
	
	
	v
	
	
	
	
	

	19
	清除車輛行車執照、強制汽車責任保險證明、汽車新領牌照登記書、拖車使用證、拖車新領牌證登記書（清理機構）
	
	
	△
	△
	
	
	
	

	20
	應裝置即時追蹤系統者，請檢附申請審驗文件（清理機構）
	
	
	△
	△
	
	
	
	

	21
	廢棄物境外輸出相關資料表(無廢棄物境外輸出者免)
	
	
	△
	△
	
	
	
	

	22
	貯存場及轉運站之土地所有權狀、地籍資料及土地清冊；非自有土地者，並應附土地使用同意書或公有土地管理機關准許使用或同意申請許可之證明文件（未設貯存場或轉運站者免）
	
	
	△
	△
	
	
	
	

	23
	停車場現場相片及位置簡圖（未設貯存場或轉運站者免）
	
	
	△
	△
	
	
	
	

	24
	興辦事業計畫書核准文件
	△
	△
	
	
	
	
	
	

	25
	操作營運管理計畫說明書
	
	
	v
	
	△
	
	
	

	26
	緊急應變計畫書
	
	
	v
	
	
	
	
	

	27
	土壤污染檢測及分析資料
	△
	△
	
	
	
	
	
	v

	28
	變更說明（原因、理由及前後差異對照）
	
	v
	
	v
	
	
	
	

	29
	許可期操作營運紀錄檢討與分析。
	
	
	
	
	v
	
	
	

	30
	環境品質變異說明
	
	
	
	
	v
	
	
	

	31
	許可期內所有環保稽查取締紀錄及改善狀況說明。
	
	
	
	
	v
	
	
	

	32
	廢棄物來源資料及試運轉期間
	
	
	
	
	
	
	v
	v

	33
	其他經核發機關指定者（另詳審查項目）
	v
	v
	v
	v
	v
	v
	v
	v

	34
	審查費
	v
	v
	v
	v
	v
	
	
	

	35
	證書費
	
	
	v
	v
	v
	v
	
	

	
	份數(完整性審查)
	8
	2~8
	2
	2
	2
	2
	2
	2

	
	份數(技術審查)
	8
	8
	8
	8
	8
	－
	－
	8

	
	定稿本
	6
	6
	6~8
	6~8
	6
	6
	－
	6~8

	附註說明
	1. 「V」須檢附，「△」依申請內容檢附（無則免附）
2. 展延與變更合併申請審查時，許可內容以展延起始日起生效。
3. 技術人員之任職證明文件及同意查詢勞保資料同意書件之開立日期應在申請日前3月內。


二、應檢附文件資料內容說明
   應檢附文件資料說明表
	編號
	檢附文件類別
	說             明

	1
	申請表
	1.依申請案件種類，選用正確申請表。
2.以既有工廠或廢棄物處理設施身分申請試運轉案，填寫同意設置文件申請表。

	2
	政府機關核准登記證明文件
	1.公司變更登記表（營業項目須有J101040廢棄物處理業之登記， J101090廢棄物清理業之登記），屬獨資者附商業登記證明文件影本。

2.工廠登記許可資料（指許可公文）、特定工業區進駐許可文件、建築物使用（或雜項）執照及其他許可證明文件影本（如原處清理許可證、應回收處理業、再利用機構、固定污染源設置或操作許可、排放許可證等）。
註：建築物使用執照登載之用途，於試運轉前應完成登記或變更作為廢棄物貯存處理設施用途。（建築物使用類組屬C1類） 

	3
	工程完工佐證資料
	1.指符合原同意設置（或變更）文件內容之工程完工佐證資料，範圍包含場址內土建、設備（含廢棄物處理及二次污染防治）等等之完工佐證資料（原則分成土建及設備二部份說明，並附平面配置圖、同意設置與實際完工設備對照表及現況完工圖片等供審查比對，內容如有差異應列表說明。
2.已取得建築物使用（或雜項）執照者，影本附於核准登記證明文件項下。

	4
	負責人身分證明文件
	負責人身分證正、反面影本。

	5
	處理技術員合格證書、勞工保險投保資料表(明細)、任職證明文件及同意查詢勞保資料同意書
	1.填寫「專業技術人員資料表」

2.合格證書影本

3.身份證正反面影本

4.勞工保險投保資料表(明細)影本

5.任職證明文件正本（開立日期在3個月內）

6.查詢勞保資料同意書正本（開立日期在3個月內，除技術員簽名外，請加蓋公司大小印鑑證明）

	7
	廢棄物處理場（廠）之土地所有權狀、地籍資料及土地清冊；非自有土地者，並應附土地使用同意書或公有土地管理機關准許使用或同意申請許可之證明文件
	1.廢棄物處理場（廠）之土地所有權狀、地籍資料及土地清冊；非自有土地者，並應附土地使用同意書或公有土地管理機關准許使用或同意申請許可之證明文件（含場（廠）外設置貯存場）。
2.屬工業區丁種建築用地者，應先取得工業主管機關判定符合工廠（製造、加工）定義之證明文件。

	8
	環境背景調查、糾紛預防作為說明書及處理種類現況調查分析與效益評估
	1.廠址之研選評估，廠區附近環境背景調查、居民接受度糾紛預防等說明。
2.對計畫處理種類、數量進行市場調查、初步可行性及投資效益評估等。

	9
	廢棄物處理方法、流程規劃
	1.廢棄物來源、種類、性質、有害特性、主要有害成分、允收標準說明等。

2.處理原理、方法、程序或流程(含質量平衡流程圖或功能計算) 。

3.最大處理量能及貯存量能分析

4.處理後產品種類、標準、用途。

5.掩埋處置作業計畫（以最終處置為處理方法）

註：變更涉及2、3、4、5項改變者，應先申請同意設置文件變更審查。

	10
	廢棄物處理設備及工具規劃說明書，清理機構應含廢棄物清除設備清冊、工具購置證明文件
	1.指主要處理設備(單元) (或工具)之功能、數量及規格
2.清除設備清冊

3.工具購置證明文件 
註：凡改變第1項者，應先申請同意設置文件變更審查。

	11
	工程計畫書
	1.計畫目標年或場（廠）使用年限。

2.興建(或擴建)工程設計及施工計畫（含土建及機電或設備按裝、掩埋場復育工程等）。

3.施工作業期程規劃。
註：場址內主要處理單元配置（指土木、建築結構體）及主要工程內容等有變更情形者，於變更前應先取得同意設置文件變更許可。

	12
	污染防治計畫書
	1.空氣污染防制措施計畫。

2.噪音及振動防制措施計畫。

3.水污染防制措施計畫。

4.衍生廢棄物清理、處置計畫。
5.其他污染物防治計畫。

註：變更以上污染防治計畫，均應先申請同意設置文件變更審查，經同意後始得繼續申請相關設置或操作許可變更。但變更事項未涉及改變原核定的主要處理方法、流程、主要設備且降低處理效能者，經審查後，得逕行核備。

	13
	試運轉計畫書
	1.試運轉方法、程序、步驟。
2.試運轉廢棄物種類、資料及清運計畫（含代表性廢棄物種類原因理由說明）。
3.採樣、監測及其品管計畫。

4.緊急應變措施。

註：變更1、2、3、4項應先申請同意設置文件變更審查。

	14
	操作營運管理計畫
	1.操作、營運管理人員配置及組織
2.廢棄物進出廠管制方法 (含車輛監視、計量紀錄設備)

3.處理後產品品質管制及檢測計畫

4.公用設施管理(用水、用電專表、藥品使用管理)

5.安全衛生消防管理計畫

6.操作營運管理各式紀錄、申報檔案管理與表單
7.運輸過程防止污染措施或設施說明：所有清運機具有無防止廢棄物飛散設施、防止廢棄物濺落設施、防止廢棄物溢漏設施、防止廢棄物惡臭擴散設施、防止廢棄物爆炸設施，並說明防止措施或設施。

	15
	環境管理及建廠期間定期監測報告
	1.環境管理計畫：

提出操作營運階段各種污染防治計畫之定期環境監測計畫包含監測位置、監測項目及頻率。

2.提出建廠期間定期監測計畫。

	16
	場（廠）試運轉報告
	1.廢棄物處理設備功能、量能、處理程序分析或操作參數說明(試運轉報告數據另冊檢附）

2.收受廢棄物種類、允收標準。

3.產出成品品質規範、用途分析。
4.試運轉質量平衡圖分析

5.污染防治設施功能說明

6.採樣、監測紀錄與結果分析

	27
	土壤污染檢測及分析資料
	1.公民營廢棄物處理業屬環保署公告土壤及地下水污染整治法第九條之事業，指定公告事業應於下列時機前完成用地土壤污染檢測作業：

(1)設立：依法應辦理事業設立之許可、登記、申請執照等相關行為。如有開挖整地或改變地形地貌者，應於施工前完成檢測；否則應於工廠或設施進行試運轉（試車）前完成檢測。

(2)停業或歇業：於依法辦理歇業、繳銷許可或營業證照、事實上終止營業（運）或無繼續生產、製造、加工等行為前完成檢測作業。

2.應檢測污染物項目向環保局水保科洽詢。

	28
	變更說明
	指同意設置文件或處理許可文件，就變更事項說明(原因、理由及前後差異對照表) 。

	29
	許可期間操作營運紀錄檢討與分析
	收受廢棄物來源、種類、性質、數量、處理後產品數量、標準、用水量、電量、藥品使用量等。

	
	其他文件資料
	參考審查表審查項目


二、製作規格及份數
1.文字：所有文字一律以中文撰寫，附件、附表與附圖等資料得使用外文，但必須摘譯為中文。

2.外觀：A4規格大小、並以直式橫書、雙面印刷為原則，每頁必須依序編定頁碼。

3.字體大小及行高：以13號標楷體，固定行高20pt為原則。

4.封面：須標明申請案別名稱、事業機構名稱廠址及日期。

5.首頁：文字內容須與封面一致，並加蓋公司章與負責人章。

6.目錄：於首頁後加目錄，並標明頁次。
7.證照：影本請加蓋【公司大小章】及【與正本無誤】字樣。

8.份數：依完整性審查、技術審查、定稿本等階段所須份數，外加自主檢查表1份。
廢棄物處理機構許可審查標準作業應附文件
頁次：6/6

