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桃園市政府標準作業流程說明

申請寺廟圖記印鑑證明
	作業流程
	步驟說明
	表單、附件
	作業期限

	1.受理申請
	寺廟負責人檢附相關文件向區公所提出申請。
	【(民)表1】寺廟印鑑證明申請書
【(民)表2】寺廟印鑑證明書
	7日

	2.初審
	1.寺廟圖記之樣式應與登記立案圖記印鑑式一致。
2.是否經有權機構之議決。

3.寺廟所附有關表冊及證明文件是否備齊。
	無
	

	3.補正
	區公所初審資料缺漏可補正者，函請寺廟於期限內補齊後續辦。
	無
	

	4.退件
	區公所初審不符合者，原件函退寺廟。
	無
	

	5.複審
	1.寺廟圖記之樣式應與登記立案圖記印鑑式一致。
2.是否經有權機構之議決。

3.寺廟所附有關表冊及證明文件是否備齊。
	無
	14日

	6.補正
	資料缺漏可補正者，函請公所轉知寺廟於期限內補齊後續辦。
	無
	

	7.駁回
	市政府複審不符合者，原件退回區公所檢還寺廟。
	無
	

	8.函請公所轉發申請人
	市政府經複審符合者，發給印鑑證明函請公所轉發寺廟。
	無
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