桃園市政府標準作業程序

報備職業安全衛生教育訓練之教育訓練場所
1、 目的:
為受理訓練單位報備實施職業安全衛生教育訓練之教育訓練場所，針對申請案件處理方式作說明，特定本程序。

貳、摘要:

訓練單位辦理職業安全衛生教育訓練規則第3條至第15條之安全衛生教育訓練。
參、受理機關：桃園市政府勞動檢查處
肆、相關法令及規定:

一、職業安全衛生法。
二、職業安全衛生法施行細則。 
三、職業安全衛生教育訓練規則。 

伍、訓練單位應附證件、書表、表單、附件及份數：
一、教育訓練場所報備書(1式2聯)(民)勞職安M01-表一(教育訓練場所報備書)

二、置備之安全衛生量測設備及個人防護具(民)勞職安M01-表二(置備之安全衛生量測設備及個人防護具)、勞工作業環境監測定人員安全衛生教育訓練應置備之量測設備。(民)勞職安-M01-表三(勞工作業環境監測人員安全衛生教育訓練應置之量測設備)
三、使用之實習機具及設備。(民)勞職安M01-表四(使用之實習機具及設備)。

四、教育訓練場所之設施。(民)勞職安M01-表五(教育訓練場所之設施)

五、符合各類場所消防設備設置標準之文件。

六、見族主管機關核可有關訓練場所符合教學之建物用途證明。

七、其他符合規定之資格文件，如下：

1.依法設立之職業訓練機構：設立許可登記證明文件影本。

2.勞工主管機關、勞動檢查機構或目的事業主管機關：免附相關證明文件。

3.非營利法人：核准設立文件影本、法院核發之登記證書影本、章程及一年以上推廣安全衛生活動事蹟。

4.依法組織之勞工團體、雇主團體：核准設立文件影本、章程。

5.教學醫院(辦理急救人員訓練者)：教學醫院評鑑結果證明。
6.大專醫事院校(設有醫護科系辦理急救人訓練者)及專科以上學校(設有安全衛生相關科系所者)：組織規程。
7.申請認可之教育訓練種類。

8.載明辦理教育訓練之實習設備機具、必要教學用個人防護具、儀器課桌椅、教材、電腦設備及其他教學設備清冊。

9.載明教室面積、黑板面積、盥洗設備、消防、避難及安全衛生設施等相關事項之班舍平面圖說(含照片)。

10.訓練場所二年以上之專用證明。

11.其他主管機關認有必要者(訓練場地及機具租賃契約、各機具檢查合格證明)。

陸、內部行政作業使用表單、附件：無
柒、名詞定義：無
捌、其他：無
玖、作業內容：

 一、流程圖：如後附。

 二、流程說明：如後附。

桃園市政府標準作業流程圖

報備職業安全衛生教育訓練之教育訓練場所
	權責單位
	作業流程
	作業期限

	
	
	


桃園市政府標準作業流程說明

申請作為職業安全衛生教育訓練單位報備職業安全衛生教育訓練之教育訓練場所
	作業流程
	步        驟        說        明
	表單、附件
	作業

期限

	1.提出申請


	1.申請人須依照勞動部110年7月7日公佈職業安全衛生教育訓練規則第20條、23條規定備妥相關文件，再提出申請。
2.申請人應檢附相關附件文件，行文本府勞動局檢查處提出申請。


	(民)勞職安M01-表一(教育訓練場所報備書)、(民)勞職安M01-表二(置備之安全衛生量測設備及個人防護具)、(民)勞職安M01-表三(勞工作業環境測定人員安全衛生教育訓練應置之量測設備)、(民)勞職安M01-表四(使用之實習機具及設備)、(民)勞職安M01-表五(教育訓練場所之設施)
	申請人掌控

	
	2.書面審查 
	1. 依據職業安全衛生教育訓練規則相關規定進行文件審核。
2. 文件審核未通過，退回申請人原文件。
3. 原則上書面審查，如有現場會勘必要由本府勞動檢查處排定會勘日期，並通知申請人會勘日期，進行現場會勘。
	無
	3日


	
	3.至訓練單位現場會勘
	1. 由本府勞動檢查處依排定會勘日期，由承辦人員赴訓練單位現場會勘，並於會勘後由本府勞動局承辦人員，作成紀錄。

2. 注意事項：

（1）會勘當天應拍照存證，以利個案資料彙整歸檔。

（2）會勘當天應帶測量工具測量面積、黑板、桌椅、照明、噪音、消防等作實地測量並作紀錄。

	無
	

	
	4.彙整資料審核是否同意核備
	彙整書面申請資料及經現場會勘紀錄簽核。
	無
	23日

	
	5.同意核備
	經審查完畢同意核備
	無
	

	
	6.通知申請人
	1. 如認定訓練單位確已符合相關規定，則行文通知申請人會勘及審查結果。

1. 如不符合，即通知申請人並退件。
	無
	

	7.結案
	將辦理個案各階段之資料包括函、會勘資料、相片等，整理完成後予以存檔結案。
	無
	


表一　　　　　　　　　　　教育訓練場所報備書         (第一聯:申請聯)
	訓練場所名稱
	
	訓練場所電話
	

	訓練場所地址
	
	訓練場所傳真
	

	訓練場所負 責 人
	
	負責人電話
	
	訓練場所電子信箱
	

	申
請

核

備

之

教

育

訓

練

種

類

︵

申

請

者

於

□

內

打ˇ

︶
	□甲種職業安全衛生業務主管　　□營造業甲種職業安全衛生業務主管　　

□乙種職業安全衛生業務主管    □營造業乙種職業安全衛生業務主管
□丙種職業安全衛生業務主管    □營造業丙種職業安全衛生業務主管

	
	□職業安全管理師　　□職業衛生管理師　　□職業安全衛生管理員

	
	□甲級化學性因子作業環境測定人員　　□甲級物理性因子作業環境測定人員
□乙級化學性因子作業環境測定人員　　□乙級物理性因子作業環境測定人員

	
	□施工安全評估人員　　　　　　　□製程安全評估人員

	
	□高壓氣體製造安全主任　　　　　□高壓氣體製造安全作業主管
□高壓氣體供應及消費作業主管

	
	□擋土支撐作業主管　　　□露天開挖作業主管　　　□模板支撐作業主管 
□隧道等挖掘作業主管　　□隧道等襯砌作業主管　　□屋頂作業主管

□施工架組配作業主管    □鋼構組配作業主管

	
	□有機溶劑作業主管　　□鉛作業主管　　　　　　　□四烷基鉛作業主管 
□缺氧作業主管　　　　□特定化學物質作業主管　　□粉塵作業主管 

□高壓室內作業主管　　□潛水作業主管

	
	□吊升荷重在3公噸以上之固定式起重機或吊升荷重在1公噸以上之斯達卡式起重機操作人員
□吊升荷重在3公噸以上之移動式起重機操作人員　　　
□吊升荷重在3公噸以上之人字臂起重桿操作人員

□導軌或升降路之高度在20公尺以上之營建用提升機操作人員　　　□吊籠操作人員

	
	□鍋爐操作人員　　　　　　　　　□第一種壓力容器操作人員 
□高壓氣體特定設備操作人員　　　□高壓氣體容器操作人員

	
	□小型鍋爐操作人員　□荷重在1公噸以上之堆高機操作人員
□吊升荷重未滿3噸之固定式起重機或吊升荷重未滿1公噸之斯達卡式起重機操作人員　
□吊升荷重在0.5公噸以上未滿3公噸之移動式起重機操作人員　
□吊升荷重在0.5公噸以上未滿3公噸之人字臂起重桿操作人員

□高空工作車操作人員□使用起重機具從事吊掛作業人員　
□以乙炔熔接裝置或氣體集合裝置從事金屬之熔接、切斷或加熱作業人員　□火藥爆破作業人員　□胸高直徑70公分以上之伐木作業人員　□機械集材運材作業人員

□高壓室內作業人員　□潛水作業人員　□油輪清艙作業人員　

	
	□急救人員   □勞工健康服務護理人員及勞工健康服務相關人員

	核定
結果
	


依職業安全教育訓練規則第23條規定，陳報核備安全衛生教育訓練場所，請查照。

　　此　　　　致　　　　　　 （地方主管機關）

訓練單位名稱：

　　　　地址：
　負責人姓名：　　　　　　　　(簽章)
中 華 民 國                    年       月       日
表一　　　　　　　　　　　教育訓練場所報備書         (第二聯:核定聯)
	訓練場所名稱
	
	訓練場所電話
	

	訓練場所地址
	
	訓練場所傳真
	

	訓練場所負 責 人
	
	負責人電話
	
	訓練場所電子信箱
	

	申
請

核

備

之

教

育

訓

練

種

類

︵

申

請

者

於

□

內

打ˇ

︶
	□甲種職業安全衛生業務主管　　□營造業甲種職業安全衛生業務主管　　

□乙種職業安全衛生業務主管    □營造業乙種職業安全衛生業務主管
□丙種職業安全衛生業務主管    □營造業丙種職業安全衛生業務主管

	
	□職業安全管理師　　□職業衛生管理師　　□職業安全衛生管理員

	
	□甲級化學性因子作業環境測定人員　　□甲級物理性因子作業環境測定人員
□乙級化學性因子作業環境測定人員　　□乙級物理性因子作業環境測定人員

	
	□施工安全評估人員　　　　　　　□製程安全評估人員

	
	□高壓氣體製造安全主任　　　　　□高壓氣體製造安全作業主管
□高壓氣體供應及消費作業主管

	
	□擋土支撐作業主管　　　□露天開挖作業主管　　　□模板支撐作業主管 
□隧道等挖掘作業主管　　□隧道等襯砌作業主管　　□屋頂作業主管

□施工架組配作業主管    □鋼構組配作業主管

	
	□有機溶劑作業主管　　□鉛作業主管　　　　　　　□四烷基鉛作業主管 
□缺氧作業主管　　　　□特定化學物質作業主管　　□粉塵作業主管 

□高壓室內作業主管　　□潛水作業主管

	
	□吊升荷重在3公噸以上之固定式起重機或吊升荷重在1公噸以上之斯達卡式起重機操作人員
□吊升荷重在3公噸以上之移動式起重機操作人員　　　

□吊升荷重在3公噸以上之人字臂起重桿操作人員

□導軌或升降路之高度在20公尺以上之營建用提升機操作人員　　　□吊籠操作人員

	
	□鍋爐操作人員　　　　　　　　　□第一種壓力容器操作人員 
□高壓氣體特定設備操作人員　　　□高壓氣體容器操作人員

	
	□小型鍋爐操作人員　□荷重在1公噸以上之堆高機操作人員
□吊升荷重未滿3噸之固定式起重機或吊升荷重未滿1公噸之斯達卡式起重機操作人員　
□吊升荷重在0.5公噸以上未滿3公噸之移動式起重機操作人員　

□吊升荷重在0.5公噸以上未滿3公噸之人字臂起重桿操作人員

□高空工作車操作人員 □使用起重機具從事吊掛作業人員　

□以乙炔熔接裝置或氣體集合裝置從事金屬之熔接、切斷或加熱作業人員　□火藥爆破作業人員　□胸高直徑70公分以上之伐木作業人員　□機械集材運材作業人員

□高壓室內作業人員　□潛水作業人員　□油輪清艙作業人員　

	
	□急救人員    □勞工健康服務護理人員及勞工健康服務相關人員

	核定

結果
	


依職業安全教育訓練規則第23條規定，陳報核備安全衛生教育訓練場所，請查照。

　　此　　　　致　　　　　　 （地方主管機關）

訓練單位名稱：

　　　　地址：

　負責人姓名：　　　　　　　　(簽章)
中 華 民 國                    年       月       日
表二　　　　　　　置備之安全衛生量測設備及個人防護具
訓練場所名稱: 　　　　　　　　　　　　　負責人姓名:

	量測設備或個人防護具名稱
	應備
數量
	單
位
	實際數量
	廠牌規格
或 型 號
	備      註

	安全帽
	1
	頂
	
	
	一、辦理職業安全管理師、職業衛生管理師、職業安全衛生管理員之教育訓練者，須全部置備。
二、辦理有害作業主管之教育訓練者，應依訓練課程置備必要之量測設備及個人防護具即可。

三、應備數量係最低標準。



	安全鞋
	1
	雙
	
	
	

	安全帶
	1
	條
	
	
	

	安全眼鏡
	1
	個
	
	
	

	防護手套
	1
	雙
	
	
	

	防護面罩
	1
	個
	
	
	

	防護衣
	1
	套
	
	
	

	防護口罩
	1
	個
	
	
	

	防音防護具
	1
	個
	
	
	

	電氣絕緣手套
	1
	雙
	
	
	

	空氣(氧氣)呼吸器
	1
	台
	
	
	

	檢知器(含檢知管)
	1
	組
	
	
	

	氣狀有害物採樣設備
	1
	組
	
	
	

	粒狀有害物採樣設備
	1
	組
	
	
	

	可燃性氣體測定器
	1
	台
	
	
	

	氧氣測定器
	1
	台
	
	
	

	照度計
	1
	台
	
	
	

	噪音計
	1
	台
	
	
	

	三用電表
	1
	台
	
	
	

	風速計
	1
	台
	
	
	

	WBGT測定設備
	1
	組
	
	
	

	檢電器具
	1
	部
	
	
	


表三　勞工作業環境監測人員安全衛生教育訓練應置備之量測設備
訓練場所名稱：　　　　　　　　　　　　　負責人姓名：

	化學性因子作業環境監測定
	量測設備名稱
	應備最低數量(組或台）
	實際數量
	廠牌規格或型號
	備       註

	
	氣狀有害物採樣設備
	15
	
	
	含採樣泵、採樣頭、採樣介質(活性碳、矽膠管、採集瓶)、連接管等採樣設備組件。

	
	粒狀有害物採樣設備
	15
	
	
	含採樣泵、粒徑分粒裝置、不同用途之採樣用濾紙。

	
	位相差顯微鏡
	1
	
	
	400倍以上。

	
	檢知器
	15
	
	
	含檢知管。

	
	風速計
	2
	
	
	

	
	粉塵測定器
	1
	
	
	

	
	可燃性氣體測定器
	1
	
	
	

	
	氧氣濃度測定器
	1
	
	
	

	
	二氧化碳濃度測定器
	1
	
	
	

	
	硫化氫濃度測定器
	1
	
	
	

	
	採樣設備校準裝置（Calibrators）
	10
	
	
	

	
	其他中央主管機關指定之必量測定設備
	
	
	
	

	物理性因子作業環境監測定
	精密噪音計
	2
	
	
	

	
	普通噪音計
	5
	
	
	附頻譜分析器。

	
	噪音校正器
	2
	
	
	應能應用於噪音計及劑量計之校正。

	
	噪音劑量計
	10
	
	
	

	
	WBGT測定設備
	5
	
	
	

	
	振動計
	2
	
	
	應含局部振動及全身振動測定必要之裝置及組件。

	
	照度計
	5
	
	
	

	
	風速計
	5
	
	
	

	
	其他中央主管機關指定之必要量測設備
	
	
	
	


表四　　　　　　　　　　使用之實習機具及設備
訓練場所名稱:                                           負責人姓名:

	名         稱
	應備數量
	實際數量
	廠牌規格或型號、合格證號碼及置備單位
	實作或實習場所
	備　註

	甲級鍋爐
	每15人1座
	
	
	
	應備數量係最低標準，且應達訓練實習要求。

	乙級鍋爐
	每15人1座
	
	
	
	

	丙級鍋爐
	每15人1座
	
	
	
	

	高壓氣體特定設備
	每15人1座
	
	
	
	

	高壓氣體容器
	每15人1座
	
	
	
	

	第一種壓力容器（蒸氣類）
	每15人1座
	
	
	
	

	第一種壓力容器（化學類）
	每15人1座
	
	
	
	

	吊升荷重在3公噸以上之固定式起重機(含吊掛操作實習必要之裝置及設備)
	每15人1具
	
	
	
	

	吊升荷重在1公噸以上之斯達卡式起重機 (含吊掛操作實習必要之裝置及設備)
	每15人1具
	
	
	
	

	吊升荷重在3公噸以上之移動式起重機(含吊掛操作實習必要之裝置及設備)
	每15人1具
	
	
	
	

	吊升荷重在3公噸以上之人字臂起重桿(含吊掛操作實習必要之裝置及設備)
	每15人1具
	
	
	
	

	導軌或升降路之高度在20公尺以上之營建用提升機
	每15人1具
	
	
	
	

	未滿3公噸之固定式起重機(含吊掛操作實習必要之裝置及設備)
	每15人1具
	
	
	
	

	吊升荷重未滿1公噸之斯達卡式起重機 (含吊掛操作實習必要之裝置及設備)
	每15人1具
	
	
	
	

	吊升荷重未滿3公噸之移動式起重機(含吊掛操作實習必要之裝置及設備)
	每15人1具
	
	
	
	

	吊升荷重未滿3公噸之人字臂起重桿(含吊掛操作實習必要之裝置及設備)
	每15人1具
	
	
	
	

	堆高機
	每15人1部
	
	
	
	

	高空工作車(垂直升降型1部，車載型1部) 每15人2部
	 每15人2部
	
	
	
	

	乙炔熔接裝置
	每15人1組
	
	
	
	

	氣體集合裝置
	每15人1組
	
	
	
	

	氣閘等高壓器內作業及設備
	每15人1組
	
	
	
	

	潛水作業裝備
	按實習需要準備
	
	
	
	

	急救訓練設備
	按實習需要準備
	
	
	
	


表五　　　　　　　　　　　　　教育訓練場所之設施
訓練場所名稱:                                            負責人姓名:

	教 

室

别
	第 1 教室
	實際面積　　　㎡
	可容納人數　　　　人
	一、教室面積應超過30㎡，平均每一學員應佔有之面積，其教室面積在30㎡以上未滿55㎡者，須有1.5㎡以上；55㎡以上未滿70㎡者，須有1.4 ㎡以上；70㎡以上者，須有1.3㎡以上。但每間總面積不得超過500㎡。
二、每 1 教室最大容量以60人為原則，但作業環境測定人員教育訓練以30人為限。

	
	第 2 教室
	實際面積　　　㎡
	可容納人數　　　　人
	

	
	第 3 教室
	實際面積　　　㎡
	可容納人數　　　　人
	

	教

學

設

備
	課桌椅
	桌面積原則上應大於0.25㎡，但作業環境測定人員教育訓練原則上應大於0.96㎡。
	按可容納人數設置
	課桌椅應符合成人使用，桌面照度應在300米燭光以上。

	
	黑(白)板
	面積應大於3㎡。
	每間教室 1 個黑(白)板。
	教室內音量應在70分貝以下。

	
	擴音設備
	每間教室應備 1 組。
	實際設備　組
	

	
	電腦設備
	每場所至少 1 組。
	實際設備　組
	

	
	單槍投影機
	每場所至少 1 台。
	實際設備　台
	

	飲水及盥洗設備
	飲水設備
	每場所至少 1 組。
	實際設備　組
	

	
	男廁所大便池器數
	每場所每60人 至少1 個。
	實際設備　個
	

	
	男廁所小便所器數
	每場所每3060人至少 1 個。
	實際設備　個
	

	
	女廁所大便所器數
	每場所每2060人至少1 個。
	實際設備　個
	

	現
場

標

示
	訓練場所標示板
	每場所至少 1 個。
	實際設備　個
	應載明訓練單位名稱、負責人及辦理訓練之種類，並附照片。

	
	逃生避難指示圖及方向指示燈
	每間教室各備 1 個。
	實際設備　個
	附照片。


附註：教室位置及面積、黑板及課桌椅之配置、盥洗設備等應標示於檢附之平面圖
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6.通知申請人





7.結案





5.同意核備





4.彙整資料審核是否同意核備





1.提出申請





合格





2.書面


審查





不合格





3.如必要時至訓練事業單位現場會勘





3日





3日
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