更新日期:106.04.07

桃園市政府標準作業流程說明

地政士開業(變更)登記

	作業流程
	步驟說明
	表單、附件
	作業期限

	1.申請及收件
	壹、申請人資格以領有內政部核發之土地登記專業代理人證書或地政士證書者為限。

貳、申請人申請地政士開業(變更、註銷)登記申請，應檢具申請書（表一）及申請須知所列各項登記事由之應附繳文件向本府地政局提出申請；該申請書得向本府地政局索取。原於其他縣市開業之地政士事務所申請遷移至本市開業者，應備具原開業執照及開業登記所須文件向遷入之直轄市或縣(市)政府申請登記。

參、受理開業(變更、註銷)登記申請書時，應即收件，申請開業(變更)登記者，並應同時編列收件專號。
	1. 地政士開業（異動）登記申請書

2. 地政士證書(土地登記專業代理人證書)及其影本

3. 身分證明文件影本

4. 本人最近2吋半身照片2張

5. 變更事項證明文件
	隨到隨辦

	2.計徵執照費
	開業(變更)登記案件於收件後應即開立繳款書，由申請人繳納執照申請規費並領取收據。
	證書費用新台幣1,000元
	

	3.審查
	壹、受理申請後，依地政士開業(異動)登記申請須知所列應附繳文件審核，審查人員應於申請書內簽註審查意見及日期，並簽名或蓋章。

貳、審核應注意事項：

一、地政士開業，應設立地政士事務所執行業務，或由二個以上地政士組織聯合事務所，共同執行業務。依規定登記開業之事務所，以一處為限，不得設立分事務所。

二、地政士開業之事務所名稱，宜註明「地政士事務所」。

三、事務所遷移之辦理程序如下：

地政士事務所遷移至本市開業者，應依開業登記之程序辦理。嗣辦竣開業登記後，即通知原開業登記之縣市註銷開業執照。
	無
	3天


	3.1是否可補正
	壹、審查結果有下列各款情形之一者，應將補正事項，以一次告知單通知申請人於接到通知書之日起15日內補正。

一、申請書不合格式，或應提出之文件不符者。

二、申請書記載事項與其證明文件不符，而未能證明其不符之原因者。

三、未依規定繳納開業執照費者。

貳、逾期未補正或未依補正事項補正者，以書面敘明理由，並退還申請案原卷。
	無
	

	3.1.1

於期限內補正完畢

	申請人於期限內提出補正文件即進行審查。
	
	

	3.1.2

駁回

	審查結果如遇有逾期未補正或未照補正事項完全補正者，應以書面敘明理由、駁回登記之申請，並將申請書影本、其他證件及開業執照費一併發還申請人。
	
	

	4.核准
	經審查符合規定者，應即將申請人申請開業(變更、註銷)資料建檔。
	無
	

	5.核發開業執照

(註銷除外)
	開業(變更)登記資料建檔後，應即列印開業執照，並將執照送交本府行政處文書科於黏貼相片騎縫處加蓋本府鋼印。
	無
	

	6.公告並通知
	壹、核准開業登記者，通知申請人至本府地政局地籍科領取執照；或郵寄開業執照；核准註銷登記者，通知申請人。

貳、地政士開業、註銷登記名冊公告刊登於市公報。

參、開業登記資料以網路連線方式傳送各地政事務所，作為地政事務所審核代理人代理申請土地登記申請案有無資格之依據。
	無
	每月十日前

	7.呈報中央主管機關備查
	每月十日前將地政士開業登記名冊陳報內政部備查，並副知各地政事務所及地政士公會。
	無
	每月十日前
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