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桃園市政府標準作業流程說明

兵役證明書補(換)發申請
	作業流程
	步驟說明
	表單、附件
	作業期限

	1.受理申請
	1.役男本人持身分證及印章辦理。

2.如本人不刻前來辦理者，須委託有行為能力之家屬持委託書及雙方國民身分證及印章辦理。
	【(民)表1】委託書

申請書(自戶役政資訊作業系統列印)

	隨到隨辦

	2.查對兵籍資料
	受理人員登入戶役政資訊系統查核申請人兵籍資料，確認役別身分。
	無
	

	3.退件
	經審查申請證件文件不齊及不符合申請資格者，予以退件。
	無
	

	4.列印申請書及證明書
	受理人員登入戶役政資訊系統登打資料，並列印申請書及證明書，並請申請人於申請書簽名或蓋章。
	無
	

	5.證明書用印
	證明書繕用印信。
	無
	

	6.遞交申請人
	受理人員將已用印之證明書遞交申請人。
	無
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