
桃園市政府標準作業流程說明
地下水水權興辦申請
	作業流程
	步驟說明
	表單、附件
	作業期限

	1. 受理興辦之申請

	
	1.申請書【(民)表一】
2.引水點之土地登記謄本(最近三個月內)

3.引水點之地籍圖謄本(最近三個月內)

4.引水點之土地使用同意書(土地所有權人與申請人相同則免) 【(民)表二】
5.公司：公司、工廠登記證明文件及代表人身分證正反面影本
個人：身分證正反面影本
6.廠區平面圖(標示水井位置) 
7.鑿井營業許可證影本
8.鑿井工程計畫書

9.需水量計算表【(民)表三】
10.抽水馬力計算表【(民)表四】
11.其他經受理機關審查申請書件時，通知申請人另需補正之資料或證明文件
以上應備之文件(一式二份)，另依申請案件之性質增加應備之文件。
	7日

	2. 申請書件審查

	申請案書件審查及建檔
	
	

	2.1 通知申請人補正


	補正作業階段
補正期限15日，得申請展期(一次為限)
	
	

	2.2十五日內補正完成

	
	
	

	2.3 駁回申請


	不符則駁回
	
	

	3. 繳納規費


	繳納期限15日


	
	15日

(申請人)

	4. 現場履勘


	履勘作業階段
	
	8日

	5. 履勘紀錄


	
	
	

	6. 履勘報告


	
	
	

	7. 是否符合水利法令相關規定


	案件駁准審查及補正作業階段
	
	10日

	7.1 通知補正


	補正期限15日
	
	

	8. 准予施工鑿井


	核准許可
	
	5日
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