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桃園市政府標準作業程序

建築套繪查詢
壹、目的：提供土地所有權人查詢其土地是否申請過建築執照之情事，以利民眾進行土地買賣、土地分割及合併申請、地價稅及遺產稅之抵減、道路證明申請案。
貳、摘要：民眾檢具申請書及相關資料向區公所申請後，翻閱相關地籍套繪圖及查詢系統，回復申請者查詢狀況。
參、受理機關：土地所在地區公所。
肆、相關法令及規定：無。

伍、民眾應附證件、書表、表單、其他文件及份數：

1、 申請書【(民)表1】。
2、 所有權人身分證正反面影本。
（1） 如為「公司」請附變更登記表及負責人身分證正反面影本。
（2） 如為「繼承案件」請附繼承人申請書、身分證正反面影本、除戶謄本及繼承人系統表(須核章)。
3、 代理人身分證明正反面影本。

4、 土地登記簿謄本（可由受理機關代為查調）。
5、 地籍圖(比例1:1200為妥，可由受理機關代為查調）。
陸、內部行政作業使用表單、附件：無。
柒、名詞解釋：無。
捌、其他：各區公所僅就該筆土地是否向區公所申請過建築執照之情事，如另須查詢是否向市政府申請過建築執照，請向市政府都發局申請。
玖、作業內容：

1、 流程圖：如後附。
2、 流程說明：如後附。
(民)都建管Fz01-作業程序-1/1

