更新日期  103.12.10

桃園市政府標準作業流程說明
招牌廣告、樹立廣告許可
	作業流程
	步驟說明
	表單、附件
	作業期限

	1.受理申請
	提出申請及向本府工務局建管科掛號申請
	【(民)表1】桃園市招牌廣告及樹立廣告許可(變更)申請書
【(民)表2】桃園市招牌廣告及樹立廣告設置處所使用權同意書

【(民)表3】桃園市招牌廣告及樹立廣告支架使用權同意書)

【(民)表4】招牌廣告及樹立廣告安全切結書
	1日

	2.書面資料審查
	審查檢附文件是否正確，審查符合之案件進入下一程序。(符合→3) 

不合格案件（不符→3-1）
	【(民)表5】審查標準說明書

【(民)表6】申請文件檢核表
	3日

	3.1會辦其他目的事業主管單位
	視需要會辦其他目的事業主管單位。（是→4-1；否→4）
	無
	

	3.2書件補正
	通知書件補正

1. 電話通知補件並製作電話紀錄。

2. 開立一次告知單，通知補件。

(補正完成→2)

(未補正完成→5-1)
	無
	

	4.1目的事業主管單位審核
	會辦目的事業主管單位審核
	無
	

	4.2核發證明
	核發證明書、加蓋關防
	無
	1日

	5.結案
	完成領件程序結案
	無
	1日

	5.1發文退件
	資料審查不合格並逾補件期限，發文結案。
	無
	


*通知領件至完成領件時間不計入
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