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桃園市政府觀光旅遊局標準作業程序
旅館業變更（含補換、（展）停業、歇業）登記申請
壹、目的：係為有效降低新進人員對於民眾申辦旅館各項變更登記作業時，承辦人可能遇到的疑義，並可作為對申辦民眾之參考依據，其最主要是提升本處行政作業速度及提升執行效率。
貳、摘要：由申請人檢附申請文件，經初審文件無誤後，函送本府有關單位會審並符合相關權管法令後，核發民宿登記證及專用標識。
參、相關法令及規定：依據「旅館業管理規則」第19至21條辦理。
肆、民眾應附證件、書表、表單、附件及份數：
應檢附下述文件：
一、旅館變更（含補換、（展）停業、歇業）登記申請書【（民）表一】、【（民）表二】、【（民）表三】、【（民）表四】、【（民）表五】、【（民）表六】
二、原旅館業登記證、專用標識繳回
三、申請人暨負責人身分證影本。
四、委託他人申請時，應提出委託書及代理人身分證影本。
五、土地、
建築物謄本。
六、以上書件須一式2份。
伍、內部行政作業使用表單、附件：無
陸、名詞解釋：

旅館業名詞定義：
指觀光旅館業以外，對旅客提供住宿、休息及其他經中央主管機關核定相關業務之營利事業。
柒、其他：無
捌、作業內容：

一、流程圖：如後附。

二、流程說明：如後附。
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