更新日期 103.9.17

桃園市政府標準作業流程說明

動產擔保交易登記
	作業流程
	步驟說明
	表單、附件
	作業期限

	1.申請人提出申請書及應備文件
	親送或郵寄申請書件，並繳交規費後受理。
	1.動產擔保交易申請書3份【表一】

2.產擔保交易登記證明書3份【表二】
3.標的物所有權証明書2份【表三】
4.標的物明細表8份【表四】
5.切結書2份【表五】
6.由代理人申請者，另附委託書【表六】
7.契約書4份
8.契約當事人身分及印鑑證明2份
9.設定抵押權核准文件（公司登記資料、工廠登記證、營業執照影本）各2份、規費
	1日

	2.1預審
	查核是否依規定備妥相關申請書件。
	動產擔保交

易登記審核

表
	

	2.2能否補正
	通知申請人補正後再送件。
	無
	

	2.3駁回
	駁回申請人申請
	無
	

	3.開立繳費單、收入繳款書，申請人繳費後收件
	一、開立規費繳納單請申請人繳費。

二、至公庫服務網開立收入繳款書。

三、繳費完，將規費繳納單、收入繳款書第1聯送申請人收執。
	無
	

	4.1審查
	一、審查申請書內容所填項目與所附證明文件是否相符。
二、查核各書件填寫是否正確。
	無
	1日

	4.2能否補正
	審查後如有缺失，請申請人儘速補正。
	無
	

	4.3駁回
	駁回申請人申請
	無
	

	5.簽辦、陳核
	承辦人繕打函稿及公告稿。
	無
	1日

	6.核定
	一、陳核函稿及公告稿。

二、核判承辦人所簽擬辦事項。
	無
	

	7.發文准予登記
	核准後發函及公告請文書課及債權人張貼。
	無
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