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桃園市政府標準作業程序

綜合營造業申請登記及管理
壹、目的：為健全營造業管理，提昇行政效率、加強便民措施，特訂定本作業程序。
貳、摘要：申請綜合營造業各項登記事項，填妥申請書表，並檢附相關附件申請。
肆、相關法令及規定：

1、 營造業法
2、 營造業法施行細則
3、 
營造業規費收費標準
4、 綜合營造業申請登記函填寫須知（CC2）【(民)表1】
伍、民眾應附證件、書表、表單、其他文件及份數：

1、 綜合營造業申請登記函。（CC1）【(民)表2】
2、 綜合營造業許可申請書（一式三張）。（CC3）【(民)表3】
3、 綜合營造業登記（變更登記）申請書（一式三張）。（CC4）【(民)表4】
4、 印模紙乙份。【(民)表5】
5、 營造業許可之資本額證明文件。
6、 發起人或合夥人姓名、住所或居所、履歷及認資證明文件（依綜合營造業許可申請書填寫項目檢附相關證明文件）。
7、 營業計畫。
8、 負責人最近三個月內戶籍謄本或國民身分證正、影本（正本驗畢後發還乙份。
9、 負責人半身脫帽二吋照片四張（三張自行黏貼於申請書餘一張浮貼）。
10、 
營業地址房屋使用執照影本或合法房屋證明文件及分區使用證明影本（使用執照已註明分區使用者免附）各乙份（建築物之核定使用類組，依建築法第七十三條第二項規定，在一定規模以下免辦理變更使用執照之使用變更，依各直轄市、縣（市）主管建築機關之規定辦理）。
11、 房屋合法使用權利證明文件之法院公證書（營業地址之房屋，如係負責人或公司所有，免附房屋合法使用權利證明文件公證書，但應檢附建築改良物登記簿謄本）各乙份。

12、 技師登記證書及會員證正、影本，或建築師登記證書正、影本各乙份（技師或建築師應攜帶民身分證親赴登記機關簽名）。

13、 專任工程人員最近三個月內戶籍謄本或國民身分證影本乙份；受聘之營造業出具新聘專任工程人員之受聘同意書或在職、離職證明正本乙份。

14、 
專任工程人員本人最近一年內二吋半身脫帽照片七張（三張自行黏貼於申請書，三張自行黏貼於資格證明書，一張浮貼）。

15、 綜合營造業不動產地點及價值表三份。（CC5）【(民)表6】
16、 綜合營造業施工機械設備價值表三份。（CC6）【(民)表7】
17、 
綜合營造業專任工程人員資格證明書三份。（CC7）【(民)表8】
18、 綜合營造業專任工程人員資格證明書所附證明文件（營造業法施行前已受聘營造業為專任工程人員之技師或建築師，其證書背面經主管機關已批註經歷者，得免附各該服務證明書或填具經歷證明書）：

· 
依格式詳列專任工程人員服務證明書，並附各該服務證明書正、影本各乙份。

· 
依格式填具經歷證明書。

· 
依「營造業法第七條第三項修習土木建築相關課程及學分數認定要點」檢附考試取得技師證書前修習土木建築相關課程一定學分之證明正、影本各乙份。

19、 受聘之營造業出具新聘專任工程人員之受聘同意書（CC8）、原任專任工程人員在職證明或離職證明正本乙份。【(民)表9】
20、 公司或商業主管機關核發之登記證明文件正本乙份。

21、 不動產為土地者，檢附最近一個月地政機關核發之土地登記謄本（全部二份，該土地位於非都市土地時，其地價以地政機關出具之地價證明資料為準，並皆應檢附當地主管機關出具之未涉及私設巷道及既成巷道之證明文件）。

22、 不動產為房屋者，檢附最近一個月建築改良物登記謄本（全部二份）及稅捐稽徵機關課稅現值之證明。

23、 最近三個月內具有動產、機具設備鑑定業務項目公證業或工商徵信服務業之鑑價證明文件正本乙份，但屬出廠三年內之新品者，其價值得以出售廠商開具之收據或統一發票認定之。

24、 
最近三個月內施工機械設備之法院產權證明公證書正本乙份。

25、 綜合營造業登記證書。

26、 綜合營造業承攬工程手冊。

27、 承攬工程經歷表及各項證明文件（參考附註四）。

28、 
○○年○○月○○日○○○○報第○○版遺失啟事全份。

29、 承攬工程竣工證明文件。

30、 承攬工程契約變更證明文件或其他工程記載事項變更證明文件。評鑑結果證明文件。

31、 評鑑結果證明文件。

32、 
直轄市、縣（市）政府主辦機關核發之非公司組織之營造業設立為公司組織許可函。

33、 非公司組織之營造業設立為公司組織，公司主管機關核准文件正本。

34、 變更公司種類公司主管機關核准文件正本。

35、 公司組織之營造業，以其經營建築及土木工程之營業項目另設公司組織之營造業，公司主管機關核准公司分割之文件正本。

36、 
公司組織之綜合營造業合併存續或合併新設，公司主管機關核准文件正本（其併同辦理資本額或負責人變更者，應依各該項目規定檢附相關書件併案辦理）。

37、 公司或商業主管機關核准改易名稱之文件正本。

38、 申領登記、證冊補發、晉升等級、分割或合併新設之證冊費甲等綜合營造業新臺幣八千元、乙等綜合營造業新臺幣六千元、丙等綜合營造業新臺幣四千元，換證及其他變更登記按各等級減半收費，籌設許可、續發工程手冊免收費。

39、 外國營造業設立登記基本資料（FC1）【(民)表10】
陸、內部行政作業使用表單、附件：
1、 審查標準說明書2【(民)表13】
2、 申請文件檢核表2【(民)表14】
柒、名詞解釋：
1、 綜合營造業：係指經向中央主管機關辦理許可、登記，綜理營繕工程施工及管理等整體性工作之廠商。

2、 專業營造業：係指經向中央主管機關辦理許可、登記，從事專業工程之廠商。
3、 土木包工業：係指經向直轄市、縣（市）主管機關辦理許可、登記，在當地或毗鄰地區承攬小型綜合營繕工程之廠商。

4、 專任工程人員：係指受聘於營造業之技師或建築師，擔任其所承攬工程之施工技術指導及施工安全之人員。

5、 工地主任：係指受聘於營造業，擔任其所承攬工程之工地事務及施工管理之人員。
捌、其他：無。
玖、作業內容：

1、 流程圖：如後附。

2、 流程說明：如後附。
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