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桃園市政府觀光旅遊局標準作業流程說明

旅館業變更（含補換、（展）停業、歇業）登記申請
	作業流程
	步驟說明
	表單、附件
	作業期限

	1、申請人
	由申請人提出申辦資料製作與提送申請，本處為受理窗口
	一、旅館業變更登記申請書【（民）表一】、【（民）表二】、【（民）表三】、【（民）表四】、【（民）表五】、【（民）表六】
二、原旅館業登記證（如為歇業登記須一併繳回專用標識）繳回。
三、申請人暨負責人身分證影本。
四、委託他人申請時，應提出委託書及代理人身分證影本。
五、土地、
建築物謄本。
六、以上書件須一式2 份。
	7日


	2、準備相關文件提出申請
	依據「旅館業管理規則」第19至21條辦理。

	
	

	3.初審申請文件
	由本局辦理初審申請文件，並對其書寫申請書欄位內容有無缺漏之部分，請申請人補填更正。
	無


	

	4.補件
	缺件者函知10日內限期補件（依旅館業管理規則第11條規定辦理）。
	無


	

	5.依規定敘明理由書面駁回
	若未依限補件或補件仍不齊全，依旅館業管理規則第12條規定駁回申請。
	無


	

	6. 核發登記證
	符合主管機關法令規定後，於7日內核發旅館業登記證。
	無
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