更新日期  103.10.02

桃園市政府標準作業流程說明

建築套繪查詢
	作業流程
	步驟說明
	表單、附件
	作業期限

	1.掛件
	檢附書件提出申請。
	【(民)表1】申請書
	2日

	2.審查資格
	審核資格及所附資料。
	
	

	3.通知補件
	應檢附資料不齊全者，應列出欠缺文件項目，並函文申請人補件。
	
	

	4.退件
	資格不符合者發文退件。
	
	

	5.是否有建照資料
	核對是否有建照資料。
	
	5日

	6.翻閱地籍套繪圖
	依其申請地號翻閱現有套繪圖。
	
	

	7.調閱檔案
	現有套繪圖有註記建照，調閱相關資料釐清。
	
	

	8.查詢建築管理系統
	依其申請地號查詢建築管理系統。
	
	

	9.複閱
	審查所申請之案件，並經課長決行後，辦理核發確查無套繪證明。
	
	

	10.退件
	複閱審查不符合者，發文退件。
	
	

	11.核發相關文件
	核發文件以郵寄方式送達。
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