更新日期  103.07.30

桃園市政府標準作業程序

兵役證明書補(換)發申請
壹、目的：補(換)發各項兵役證明書。
貳、摘要：役男之「免役證明書」、「禁役證明書」、「替代役免役證明書」、「替代役禁役證明書」、「替代役退役證明書」或「替代役備役免予回役證明書」，如因遺失或毀損，得檢附證件，向各區公所民政課申請補(換)發，可跨區申辦。
參、受理機關：各區公所民政課
肆、相關法令及規定：無
伍、民眾應附證件、書表、表單、其他文件及份數：

1、 國民身分證（申請時須繳驗）及印章。
2、 委託書（本人不刻前來辦理者，委託有行為能力之家屬辦理）。【(民)表1】
3、 委託他人辦理者須攜帶受委託人國民身分證及印章。
陸、內部行政作業使用表單、附件：無
柒、名詞解釋：

1、 免役：身心障礙或有痼疾，身高、體重或體格指標過高或過低，達體位區分標準免役體位。
2、 禁役：曾判處五年以上有期徒刑，或執行有期徒刑在監合計滿三年者(經裁定感訓處分者，其感訓處分期間計入)。
捌、其他：
1、 申請書於受理時由公所承辦人員自戶役政資訊作業系統列印。
2、 後備軍人免役證明書、後備軍人禁役證明書及退伍令，請向各縣市後備指揮部申請補發，區公所恕不受理。
玖、作業內容：

1、 流程圖：如後附。

2、 流程說明：如後附。

（民）民兵役Dz12-作業程序- 1/1

