(民)工建管A09-變更起、承、監造人

審查標準說明書

變更起造人
	應備文件
	文件內容記載
	審查標準說明

	審查表
	· 建造執照變更起造人、承造 人、監造人審查表（B12-1）
	1. 僅需填寫建造執照或雜項執照字號、起造人、建築地址等3欄位

2. 填寫內容應與建造/雜項執照內容相符，

	申報書
	· 變更起造人申報書（B13-1）
· 變更起造人名冊（一）、（二）（B13-2）
	3. 申報書除粗框部分免填外，其餘內容所有欄位必填，填報內容除4、7欄位外應與執照及原申報內容相符。
4. 起造人為2人/戶以上始須填寫變更起造人名冊，內容所有欄位必填。

5. 變更後起造人填寫內容應與所附身分證明文件相符。

6. 需使用建築執照申請書表系統填寫後列印。
7. 標示「印」者應用印、標示「簽章」者應簽名及用印。
8. 工程進度由監造建築師簽證，應與相片貼卡填載內容相符。

	委託書
	
	9. 所有欄位必填

10. 標示「印」者應用印

11. 委託人應為變更後起造人

12. 地號、地址應與建造/雜項執照相符。

	土地登記簿謄本
	
	13. 應與建造/雜項執照申請基地相符

14. 3個月內謄本

15. 基地分割合併後土地面積異動者應先辦理變更設計

	地籍圖謄本
	
	16. 應與建造/雜項執照申請基地相符

17. 3個月內謄本

	土地使用權同意書
	
	18. 使用營建署標準表格

19. 所有欄位必填

20. 土地所有權人與變更後起造人全部相同時免附

21. 部分使用應檢附使用範圍標示，並加蓋騎縫

	原起造人同意變更（讓渡書）證明書
	
	22. 內容應包含執照號碼、基地地號（應與執照相符）、完成進度 ％、未完成進度   ％（應與相片貼卡簽證內容相符）
23. 應由原起造人簽章確認

	變更起造人名義同意書
	
	24. 內容應包含執照號碼、基地地號（應與執照相符）、完成進度 ％、未完成進度   ％（應與相片貼卡簽證內容相符）
25. 應由原、新起造人簽章確認

	變更後起造人身份證明文件影本
	
	26. 自然人檢附身份證影本

27. 法人檢附變更登記表/公司執照/法人登記證書及負責人身分證影本
28. 影本用印並核與正本相符章

	現場彩色照片
	
	29. 使用制式貼卡。

30. 應為建物全景。

31. 工程進度應註明並由建築師簽章確認

	建造（雜項）執照正本及影本2份
	
	32. 需於執照有效期限內


變更承造人
	應備文件
	文件內容記載
	審查標準說明

	審查表
	· 建造執照變更起造人、承造 人、監造人審查表（B12-1）
	33. 僅需填寫建造執照或雜項執照字號、起造人、建築地址等3欄位

34. 填寫內容應與建造/雜項執照內容相符，

	申報書
	· 變更承造人申報書（B13-3）
· 變更承造人名冊（一）、（二）（B13-4）
	35. 申報書除粗框部分免填外，其餘內容所有欄位必填，填報內容除4、7欄位外應與執照及原申報內容相符。
36. 變更前/後承造人為2人以上始須填寫名冊，內容所有欄位必填。

37. 需使用建築執照申請書表系統填寫後列印。
38. 標示「印」者應用印、標示「簽章」者應簽名及用印。
39. 變更後承造人填寫內容應與所附證明文件相符。

40. 工程進度由監造建築師簽證，應與相片貼卡填載內容相符。

41. 起造人單獨申請變更承造人。應於附註事項註明原因。

	原承造人拋棄承攬證明書
	
	42. 內容應包含執照號碼、基地地號（應與執照相符）、完成進度 ％、未完成進度   ％（應與相片貼卡簽證內容相符）
43. 應由原承造人簽章確認

	新承造人承攬同意書
	
	44. 內容應包含執照號碼、基地地號（應與執照相符）、完成進度 ％、未完成進度   ％（應與相片貼卡簽證內容相符）
45. 應由原、新承造人簽章確認

	新承造人證明文件
	· 營造業登記證書影本
· 營利事業登記證影本
· 負責人之身分證明文件影本
· 技師之執業執照影本
	46. 影本用印並核與正本相符章

	起造人同意新承造人承攬同意書
	
	47. 內容應包含執照號碼、基地地號（應與執照相符）、完成進度 ％、未完成進度   ％（應與相片貼卡簽證內容相符）
48. 應由起造人及新承造人簽章確認

	未完成之項目及工程進度由監造人及新承造人會同之說明書
	
	49. 完成工程進度70％以上始須檢附

50. 應列明未完成工程項目。

51. 應由新監造人、新承造人會同簽章確認

	現場彩色照片
	
	52. 使用制式貼卡。

53. 應為建物全景。

54. 工程進度應註明並由建築師簽章確認

	建造（雜項）執照正本及影本2份
	
	55. 需於執照有效期限內


變更監造人
	應備文件
	文件內容記載
	審查標準說明

	審查表
	· 建造執照變更起造人、承造 人、監造人審查表（B12-1）
	56. 僅需填寫建造執照或雜項執照字號、起造人、建築地址等3欄位

57. 填寫內容應與建造/雜項執照內容相符，

	申報書
	· 變更監造人申報書（B13-5）
· 變更監造人名冊（一）、（二）（B13-6）
	58. 申報書除粗框部分免填外，其餘內容所有欄位必填，填報內容除4、7欄位外應與執照及原申報內容相符。
59. 變更前/後監造人為2人以上時始須填寫變更監造人名冊，所有欄位均須填寫。
60. 需使用建築執照申請書表系統填寫後列印。
61. 標示「印」者應用印、標示「簽章」者應簽名及用印。
62. 變更後監造人填寫內容應與所附證明文件相符。

63. 起造人單獨申請變更監造人。應於附註事項註明原因。
64. 工程進度由變更後監造建築師簽證，應與相片貼卡填載內容相符。

	委託書
	
	65. 所有欄位必填

66. 標示「印」者應用印

67. 委託人為起造人，受託人為變更後監造人。
68. 地號、地址應與建造/雜項執照相符。

	起造人同意新監造人監造同意書
	
	69. 內容應包含執照號碼、基地地號（應與執照相符）、完成進度 ％、未完成進度   ％（應與相片貼卡簽證內容相符）
70. 應由起造人及新監造人簽章確認

	原監造人監造權拋棄證明書
	
	71. 內容應包含執照號碼、基地地號（應與執照相符）、完成進度 ％、未完成進度   ％（應與相片貼卡簽證內容相符）
72. 應由原監造人簽章確認

	新監造人監造權同意書
	
	73. 內容應包含執照號碼、基地地號（應與執照相符）、完成進度 ％、未完成進度   ％（應與相片貼卡簽證內容相符）
74. 應由原、新監造人簽章確認

	新監造人之開業證書
	· 建築師開業證書影本
	75. 影本用印並核與正本相符章

	現場彩色照片
	
	76. 使用制式貼卡。

77. 應為建物全景。

78. 工程進度應註明並由變更後監造建築師簽章確認

	建造（雜項）執照正本及影本2份
	
	79. 需於執照有效期限內

80. 登載資料是否相符
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