更新日期  103.12.25

桃園市政府觀光旅遊局標準作業程序

觀光遊樂業申辦作業
壹、目的：訂定觀光遊樂業申辦作業標準作業程序（Standard Operating Procedure, SOP）係有效降低新進人員對於民眾申辦觀光遊樂業作業時，承辦人可能遇到的疑義，並可作為對申辦民眾或廠商之參考依據，其最主要是透明作業流程提升本處行政作業速度及提升執行效率。
貳、摘要： 觀光遊樂業之設立、發照、輔導，屬重大投資案件者，由交通部委任交通部觀光局執行之，非屬重大投資案件者，除發展觀光條例或觀光遊樂業管理規則另有規定外，由地方主管機關辦理之。
參、相關法令及規定：

一、建築法
二、環境影響評估法

三、水土保持法

四、觀光遊樂管理規則
五、桃園市政府審查觀光遊樂業籌設許可收費標準

六、發展觀光條例

七、區域計畫法

八、都市計畫法

九、公司法

十、非都市土地使用管制規則

十一、交通部觀光局受理觀光遊樂業籌設申請案件審查作業要點及審查小組設置要點

肆、申請人應檢附證件、書表、表單、附件及份數：

依「觀光遊樂業管理規則」第9條應備妥下述資料
一、觀光遊樂業籌設申請書乙份【（民）表一】
二、發起人名冊或董事、監察人名冊乙份
三、公司章程乙份
四、興辦事業計畫乙份
五、土地登記謄本乙份
六、土地使用權利證明文件乙份
七、土地使用分區證明乙份
八、地籍圖謄本(應著色標明申請範圍) 乙份
伍、內部行政作業使用表單、附件：無
陸、名詞定義：
一、申請案件主管機關

（一）重大投資案件：由交通部委任交通部觀光局執行之。

（二）非重大投資案件：由地方主管機關辦理之。

二、重大/非重大條件

依據觀光遊樂業管理規則第二章第八條規定重大投資案件係：

位於都市土地，面積應達5公頃以上；非都市土地，應達10公
頃以上。

柒、其他：

一、行政流程
（一）收件並辦理初審，缺件者函知補件。
（二）齊全者即函文通知業者於規定時間內繳交審查費用。
（三）會同相關主管機關及審查委員辦理會勘並召開審查會。
（四）經審查有應補正事項者：通知申請人於30日內補正。
（五）經審查及補正符合規定者核發籌設許可。
（六）申請人應於核准籌設一年內，依據土地使用變更相關法規、環境影響評估或水土保持法等規定提出申請並繳交相關審查費用辦理審查。（詳觀光遊樂業管理規則第11條）
（七）製作定稿本：（詳觀光遊樂業管理規則第12條）
（八）辦理公司登記：（詳觀光遊樂業管理規則第13條）
（九）申請建照：（詳觀光遊樂業管理規則第14條）

（十）核發觀光旅遊業執照：（詳觀光遊樂業管理規則第17條）
捌、作業內容：
一、流程圖：如後附。
二、流程說明：如後附。
三、觀光遊樂業管理規則內容。
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