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桃園市政府標準作業流程說明一
醫事人員認證申請
	作業流程
	步驟說明
	表單、附件
	作業期限

	1.受理申請
	申請者自行下載「醫事人員證書申請表」（網址https://e-services.tycg.gov.tw/TycgOnline/index.jsp ），填入姓名、性別、出生年月日、身份證字號、地址、聯絡電話、電子信箱、目前職業狀況、目前職務、專業資格及證書、課程積分及勾選是否願意遵守相關規定，最後一欄由衛生主管機關審查後填寫。
	1. 醫事人員證書申請表【(民)表1】
2. 專科證書影本
3. 專業筆試成績單影本
4. 照護管理課程4學分證明
5. 繼續教育課程之學分證明
6. CDE人員須備CDE有效期內之證書影本
	10日

	2.審查資料是否備齊
	本局健康促進科承辦人員檢查申請者申請書等表單及所附文件資料是否備齊。
	同上
	

	3. 補件後重新送件
	1. 如文件未齊全，則本局健康促進科承辦人員將以當面或以電話告知申請者，應補正部分或退件。
2. 申請人補件或重新送件至衛生局健康促進科。
	同上
	

	4.發核准函及通知領照
	1. 申請文件齊全者，本局健康促進科承辦人員予以收件，合併申請書上簽陳核。
2. 主管核定決行後製作證書。
3. 如申請郵寄服務者，證書將以限時掛號寄出。
	無
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