「使用執照謄本」申請書      ( 範 例 )
一、本人（本公司）房屋原領有（85）年桃縣工建（建管）使字第（277）號使用執照，今為辦理用途變更用，申請核發「使用執照影本」（1）份。

二、本人（本公司）所有建物門牌原為：大園（鄉鎮）和平村（街）12鄰　　　巷　　　弄17　號　　樓之　　　，後改編為　　　　　路（街）　　　　段　　　　巷　　　　弄　　　　號　　　　樓之　　　。

三、檢附文件：

（一）建物登記簿謄本（三個月內正本）（地政事務所申請，上面有使用執照號碼）。

（二）如有門牌整編，請檢附戶政事務所之「門牌整編證明」（正本）。

（三）申請人身份證影本（蓋申請人印章證明與正本無誤）。

（四）如所有權人委託他人申請，請加附受委託人身份證影本，影本需蓋受託人印章證明與正本無誤。
（五）申請人為法人者另附「營利事業登記證」影本（需蓋公司大小章證明與正本無誤）。
（六）申請人為公寓大廈管理委員會主委，另附「公寓大廈管理組織報備證明」影本（需蓋管委會及主委印章證明與正本無誤）。

※ 若尚未辦妥建物保存登記者，檢附「土地登記簿謄本」（三個月內正本）及「稅捐稽徵處房屋稅籍證明」（正本）。

四、依規定檢附之各項證明文件確實無誤，如有虛偽，願負一切法律責任，且放棄先訴抗辯權。

此　致

桃園縣政府工務處建築管理科

申請人姓名：陳小明　　           　　　　 受委託人姓名：　　  　 

身分證字號：H221133888                   身分證字號：

通訊地址：大園鄉中華路○○號          通訊地址：

聯絡電話：03-3863386　　　　　　　　　　  聯絡電話：

※請於申請日後四個工作天攜申請人印章及規費（一份新台幣200元整）於9：00~15:30至本府工務處建築管理科二號櫃台領件，謝謝。（電話：03-3322101#6100）

中華民國     97     年     7     月     24     日
